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中華基督教會燕京書院 

書單供應服務  

(投標商不可在投標文件封面上顯示 貴公司的身份) 

 

學校檔號：  2026-2029 /  TEXTBOOKLIST-1 日期： 15 /  12 /2025 

執事先生： 

 

承投書單供應服務 

 

本校招商承辦 2026/27 至 28/29 學年書單供應服務事宜，特此誠邀各

承辦商按以下所列各項要求提交投標書。本校歡迎投標完成整項服務，倘   

貴公司不擬接納部份項目，亦可投標，但請於投標項目總表上清楚註明。  

1.  投標表格及其他交回之附件必須正本一式兩份，否則投標資格會被取

消，並放置信封內封密。信封面應清楚註明：   

承投書單供應服務項目投標書 

投標書應寄往青衣牙鷹洲街 12號中華基督教會燕京書院校務處，並須於  

2026 年  1  月  9 日中午十二時前送達上述地址，逾期的投標，概不受理。

若截標當天上午九時至中午十二時期間，天文台發出黑色暴雨警告或八號

或以上颱風信號，截標時間將順延至下一個工作天 (星期六、星期日和公眾

假期除外 )中午十二時。並請注意投標信封面不得寫上投標者的身分。投標

者如在密封信封上披露身份，投標資格會被取消。投標書有效期為 180天，

由上述截標日期起計。如在該 180天內仍未接獲訂單，則是次投標可視作

落選論。另請注意，每位投標者只可對本項目遞交一次及一式之標書，而

投標者亦必須填妥投標表格第 III部分及投標附表內容，否則標書概不受

理。  

2.  各投標表格及附件內容，如需修改，必須用原子筆畫線刪去錯處，並在

旁更正，及加上負責人簽名與公司印章，茲證明投標者核實修改內容。並

請留意同一內容不能多於一次修改，如有需要，請投標者於標期內登入本

校網頁：www.yenching.edu.hk 下載相關的標書文件及表格重新填寫。投標

者不可使用塗改液或改錯帶覆蓋內文，如有違規，投標書將被作廢。  

3.  倘 貴公司未能或不擬投標，亦請盡快把投標表格寄回上述地址，並列

明不擬投標的原因。   

4.  學校邀請招標承投所需物品 /服務時，會以「整批」或「部份」形式考

http://www.yenching.edu.hk/
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慮接受承辦商的投標。本校有權選取任何一份或部份標書，而不限於最優

惠銷售折扣者。  

5.  為確保服務質素，請注意下列各項：  

(a)  若事先未獲法團校董會書面同意，承辦商不得分判、轉讓或出讓

或處置合約或其任何部分或下述任何權利及義務。  

(b)  若事先未獲法團校董會書面同意，承辦商不得就履行合約的任何

部分，與任何人訂立任何分判合約。如承辦商認為有需要分判部

分工作或服務，承辦商便必須提交建議的分判合約予法團校董會

審批。法團校董會保留權利批准分判，以及決定合約的條款及條

件。  

(c)  若承辦商即使就履行合約的任何部分訂立分判合約，仍須承擔全

部責任，不可免除下述任何義務，並須就次承辦商、其僱員及代

理人的作為、失責或疏忽行為負責。  

6.  投標者付予受其僱用以執行合約的本地工人的每月工資如低於香港政

府所訂的最低工資，可導致合約無效。學校亦可取消批出的合約，而競投

人須為學校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。  

7.  承辦商若因服務所需安排工作人員提供服務，須為其工作購買合適保

險。  

8.  競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、法團校董會成員，或負責考

慮與本合約相關事宜的有關委員會的任何家長或學生代表提供利益 (香港

法例第 201 章《防止賄賂條例》所界定的「利益」 )。競投人、其僱員或代

理人向有關人士提供任何利益，根據《防止賄賂條例》可構成罪行，並可

導致合約無效。學校亦可取消批出的合約，而競投人須為學校所蒙受的任

何損失或損害負上法律責任。  

9.  根據本校政策，屬下教職員在未獲得學校法團校董會之特別批准前，不

得在執行校務時索取或收受任何禮物、金錢或其他形式的利益，如有違

反，會遭受紀律處分，而本校亦會考慮向廉署舉報，假若   貴公司遇有本

校教職員索取利益，請盡促通知本人。  

10.評審過程中，可能需要邀請投標者派員向本校學務委員會講解及闡釋投

標書內所列內容，但評核仍以投標書內容為準。  

11.本校只接受以公司名義或有承辦提供書單服務經驗者投標，並須持有有

效商業登記證。請附上該登記證副本及書單樣本作參考。  

12.本校將考慮投標者所提供之服務質素為重點，並保留選擇供應商 /承辦

商之最終決定權。任何投標表格及有關文件一概不會發還。  
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13.投標者必須確保擬備標書的過程並無涉及與任何其他人就銷售折扣、入

標程序或任何標書條款等，作任何協議、安排、溝通、諒解、許諾或承諾

（下文的不合謀投標確認書第 3 段中所述者除外）。如任何投標者違反本

條款，本校保留將該名投標者提交的標書作廢及追討損害賠償的權利。  

14.圍標本質上違反競爭條例，在《競爭條例》（第 619 章）下屬嚴重反競

爭行為。從事圍標行為的投標者或須根據《競爭條例》承擔被判處罰款的

法律責任及其他制裁。  

15.投標者在提交標書時，須連同一份由其獲授權人士簽署的不合謀投標確

認書，提交予本校。  

16. 如供應商 /承辦商觸犯以下條款，基於國家安全理由，校方有權取消供

應商／承辦商的資格和終止相關合約：  

(a)  即使報價／招標文件中有任何相反的規定，校方保留以供應商／承

辦商曾經、正在或有理由相信供應商／承辦商曾經或正在作出可能

構成或導致發生危害國家安全罪行的行為或活動為由，取消其供應

商／承辦商資格的權利，又或為維護國家安全，或為保障香港的公

眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，而有必要剔除有關供應

商／承辦商。  

(b)  若出現下列任何一種情況，校方可以立即終止合約：  

(1)  承辦商／承辦商曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全

罪行或不利於國家安全的行為或活動；  

(2)  繼續僱用承辦商／承辦商或繼續履行合約不利於國家安全；或  

(3)  學校合理地認為上述任何一種情況即將出現。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025年  12 月  15 日   

中華基督教會燕京書院 

 

 

校長                    謹啟 

 

 

夏麗珠 
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投標表格 

承投   書單供應服務    項目   

學校名稱及地址：  中華基督教會燕京書院青衣牙鷹洲街 12 號   

學校檔號：          2026-2029 /  TEXTBOOKLIST-1         

截標日期  /  時間：    2026 年  1 月  9  日   中午十二時前        

 

第 I 部份  

下方簽署人願意按照正式訂單上訂明的日期及所列的銷售折扣或價

格，包括勞工、材料及其他所有費用，以及校方所提出的細則，提供投標

附表上所列項目的服務。下方簽署人知悉，所有未經特別註明的項目，均

須按照該細則的規定提供服務；投標書由上述截標日期起計 180 天內仍屬

有效；校方不一定採納最優惠銷售折扣的投標書或任何一份投標書，並有

權在投標書有效期內，採納某份投標書的全部或部份內容。下方簽署人亦

保證其公司的商業登記及僱員補償保險均屬有效，而其公司所提供的服務

不會損壞學校的校舍。  

 

第 II 部分  

再行確定投標書的有效期  

有關本投標書的第 I 部分，現再確定本公司的投標書有效期由 2026 年

1 月 9 日起計為 180 天。  

下方簽署人亦同意，投標文件的有效期一經再行確定，其公司就該事項註

明於投標表格內的預印條文，即不再適用。  

 

第 III 部分  

維護國家安全  

下方簽署人確認即使報價／招標文件中有任何相反的規定，學校保留

以其公司曾經、正在或有理由相信其公司曾經或正在作出可能構成或導致

發生危害國家安全罪行的行為或活動為由，取消其公司資格的權利，又或

為維護國家安全，或為保障香港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共

安全，而有必要剔除其公司。  

 

下方簽署人確認若出現下列任何一種情況，學校可以立即終止合約：  

（ i）  其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行

或不利於國家安全的行為或活動；  

（ i i）  繼續僱用其公司或繼續履行合約不利於國家安全；或  

（ i i i）  學校合理地認為上述任何一種情況即將出現。  
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日期：  (年 /月 /日 )    

姓名：  先生/女士 (請以正楷填寫 )   

    

簽署：   職銜﹕   

  (請註明職位，  例如董事、經理、秘書等 )  

上方簽署人已獲授權，代表：  

 公司簽署投標書，該公司在香港註冊的辦事處  

地址為﹕   

電話號碼：   傳真號碼：  
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投標附表 

 (須填妥一式兩份)   

 

項目 內容 
總價(港元)／可提供之項目 

(本欄須由投標者填寫或可提供之服務) 

商號名稱﹕________________________________________________ 

負責人﹕________________________  職位﹕___________________ 

通訊地址﹕______________________________________________________________________ 

電話﹕__________________________   傳真﹕___________________ 

商業登記證編號﹕______________________ (請提供副本) 

 

服務要求： 

1. 供應範圍 

承辦商須按本校書單完整供應所有指定書籍（含正版課本、作業及補充練習），不得

遺漏或擅自替換版本。 

2. 訂購自願性 

本校提供課本訂購服務僅屬便利性質，學生及家長有權自行選擇其他合資格供應商購

書，承辦商不得限制或誤導。 

3. 配件購買自主權 

若課本附帶光碟、電子序號等配件，承辦商須明確告知家長可選擇性購買，不得強制

綑綁銷售。 

4. 責任歸屬與賠償 

如因承辦商供應問題（包括但不限於：誤送盜版書、延遲出貨、配件短缺）導致本校

遭投訴、訴訟或索償，承辦商須全額承擔相關法律責任及賠償校方一切損失（含律師

費、和解金等）。 

5. 合約終止條款 

若承辦商服務未達本校要求或違反合約條款，校方有權以書面通知即時終止合約，且： 

o 承辦商無權索償任何已提供服務之費用； 

o 須賠償本校因提前終約產生之所有直接與間接損失（包括重新招標費用、行

政成本等）。 

1 銷售折扣詳情﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

2 
學期末網上訂購教科

書的時限 
網頁開放給每位學生或家長訂書的總時長共 ___________ 天 
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3 
校內直銷課本的送貨

服務安排﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

4 
到校跟進書單派發服

務詳情﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

5 

付款方法及校內直銷

服務安排﹕  

(註﹕費用須以「貨銀兩

訖」形式交收) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

6 
壞書更換安排及處理

時限承諾﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

承諾保證每個案在 _____________ 天內完成更換事項。 

7 

欠貨補回、跟進遲出版

課本安排及處理時限

承諾﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

承諾保證每個案在 _____________ 天內完成補貨事項。 

8 
退換保證詳情及處理

時限承諾﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

承諾保證每個案在 _____________ 天內完成退換事項。 

9 

公司簡介及投標人以

往提供書單之經驗﹕ 

(請提供書單樣本) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 
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10 門巿分店地址﹕ 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

11 
免費印製書單及直銷

表格 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

12 學生購書優惠證 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

13 
代訂購教科書/暑期作

業服務/考評局試題 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

14 圖書資訊提供 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

15 學校書展 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

16 專題講座/工作坊 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

17 參觀及導覽活動 

 可提供                     未能提供 

 其他：＿____________________＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

18 其他(例如包書服務…) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

 

注意事項： 

1. 承辦商需確保其供應之書本簿冊用料合符安全標準。 

2. 須由承辦商負責所有運輸及搬運學生課本到本校售賣之費用。 

3. 承辦商須於出貨前確保貨物完整無缺，如貨物出現損壞或破損，承辦商應負

責跟進及更換不合符標準的貨物。 

4. 請提交有效商業登記牌照副本。 

5. 請在標書中附加近五年曾服務及現正服務的學校名稱及為其服務的年期，並

填妥上表，否則該標書將不獲考慮。另如有附註，請另紙詳列。 

6. 如有客戶嘉許信提供則更佳。 
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本公司/本人明白，如收到學校訂單後未能供應投標書上所列

服務，須負責賠償學校從另處採購上述服務的差價。 

本公司 / 本人所呈交投標文件的所有內容均屬真確無誤，如

被發現呈交的投標文件有失實及錯誤，即使已獲委聘，所簽訂

的有關合約亦隨即無效，並須為學校所蒙受的任何損失或損害

負上法律責任。 

 

 

投標者： 

 

  

   公司印鑑 

獲授權簽署投標書的代表的姓名及署名： 

姓名：  

先生/

女士 簽署： 

 

日期： 

(請以正楷填寫) 
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不合謀投標確認書 

 

致：中華基督教會燕京書院  

 

敬啓者：   

 

承投書單供應服務  

的不合謀投標確認書  

 

1.  我們 ____________________________________（投標者姓名／名稱），

地址： _____________________________________________________

（投標者地址），現就是次招標有關合約及我們就是次招標所作的投標

作出以下陳述。   

 

不合謀   

2. 我們就是次招標作出如下陳述及保證：   

(a)  我們的標書乃真誠、獨立地撰寫，而提交標書的用意是於獲批合

約時履行有關合約；   

(b)  我們擬備標書，並無與任何人士（包括任何其他投標者或競爭對  

手）就下列事項作出協議、安排、溝通、諒解、許諾或承諾：   

i )   銷售折扣；  

i i )   計算銷售折扣所用的方法、因素或公式；   

i i i ) 入標或不入標的意向或決定；   

iv)  撤回投標的意向或決定；   

v)  提交不符合是次招標要求的標書；   

vi)  是次招標涉及的產品或服務的質素、數量、規格或交付詳  

情；及   

vi i)  標書的條款；   

而我們亦承諾，在有關合約批出之前，我們不會作出或從事上述任何

行為。   

 

3.   與下列各方的協議、安排、溝通、諒解、許諾或承諾，不受本確認書

2(b) 段所限：   

(a)  中華基督教會燕京書院；   

(b)  聯營企業夥伴，而中華基督教會燕京書院亦獲通知有關聯營安排

的情況；   

(c)  顧問或分判商，但有關溝通必須嚴格保密及只限於促成該特定顧  
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問安排或分判合約所需的資料；   

(d)  專業顧問，但有關溝通必須嚴格保密及只限於供該名顧問就是次  

招標提供其專業意見所需的資料；   

(e)  為獲得保險報價而聯絡的承保人或經紀，但有關溝通必須嚴格保  

密及只限於促成該特定保險安排所需的資料；及   

(f)   為就有關合約獲得融資而聯絡的銀行，但有關溝通必須嚴格保密  

及只限於促成該次融資所需的資料。   

 

披露分判安排   

4.  我們明白，我們必須向（採購一方）披露是次招標準備作出的所有分

判安排，包括在有關合約批出後才訂立的分判安排。我們保證，我們

一直及將會繼續向（採購一方）妥善披露有關安排。   

 

違反或不遵守本確認書的後果   

5.  我們明白，如違反或不遵守本確認書内的任何保證或承諾，（採購一  

方）可運用其酌情權將我們的標書作廢、在其日後的招標中將我們剔

除於招標名單以外、向我們追討損害賠償或其他形式的補救（包括但

不限於因延誤、重新招標產生的成本及費用和所招致的其他成本的損

害賠償），及／或終止有關合約（如我們獲批有關合約）。   

 

6.   根據《競爭條例》，圍標屬嚴重反競爭行為。我們明白（採購一方）可  

運用其酌情權，向競爭事務委員會（「競委會」）  舉報所有懷疑圍標的  

情況，並向競委會提供任何有關資料，包括但不限於我們的標書資料

及個人資料。   

 

代行和代表（投標者）簽署  

 

簽署：   

姓名：   

職位：   

日期：   

公司印章﹕  
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評審標書評分制度  及  強制規定  

本校使用本評分制度來評估標書。品質評估及銷售折扣評估會分別獲給予

得分比重 (50%及 50%)。評分制度包括以下四個階段：  

(1)  第一階段  -  強制規定評審階段  

在第一階段，學校將會評估標書是否符合「投標附表」的所有強制規定。

標書如未能符合強制規定／未有遞交所有文件正本一式兩份／在密封

信封上披露身分／標書內容使用塗改液或改錯帶／在必須修改的位置

未有負責人簽名及公司蓋章以核實修改之內容，將會被取消資格，不准

進入第二階段接受評估。  

(2)  第二階段  -  品質評審階段  

在第二階段，通過第一階段強制規定的標書會根據投標者在「投標附表」

內的品質及經驗進行品質評估。最高的品質分數為﹕ 50 分，而標書必

須取得整體及格分數﹕ 25 分，否則標書將不會繼續獲得考慮。取得及

格分數的標書，其品質得分會按下列公式計算：  

第二階段得分  = 50 X 
該份通過第二階段評估的標書所得的品質評分  

通過第二階段評估的標書最高的品質評分  

(3)  第三階段  -  銷售折扣評審階段  

在第三階段，通過第二階段評估的標書，其銷售折扣建議書會獲得評

估。銷售折扣 (包括門市及直銷 )最優惠的標書獲得 50 分的最高銷售折

扣得分。每份標書的銷售折扣得分按下列公式計算：  

 

第三階段得分  = 50 X 
該份通過第三階段評估的標書銷售折扣評分  

通過第三階段評估的標書銷售折扣的最高評分  

 

(4)  第四階段  -  品質及銷售折扣合併分數階段  

在第四階段，按照第二及第三階段的品質及銷售折扣評估，標書的總得

分計算方法如下：  

總得分  = 第二階段得分  +  第三階段得分  

獲得第四階段最高總得分的標書一般會獲推薦採納。倘若第四階段有兩份

或以上的標書總得分相同，學校便會根據第三階段的得分再度評估這些標

書，而在第三階段獲得最高得分的標書一般會獲推薦採納。  

*完 * 


